PATVIRTINTA

Alytaus ,Volungés"“ progimnazijos
direktoriaus 2025 m. spalio 30 d.
jsakymu Nr. DP-203-(3.1)

PROJEKTINIO DARBO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Alytaus ,Volungés® progimnazijos projektinio darbo specialisto pareigybé yra
priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Projektinio darbo specialistas tinkamai administruoja projektus, pildo
ataskaitas ir kitus finansinius dokumentus.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Alytaus ,Volungés"
progimnazijos direktoriui.

I SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

5.1. iSsilavinimas — aukS$tasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

5.2. darbo patirtis — ne maziau kaip 1 metai vadovavimo ar projekty
administravimo darbo patirtis;

5.3. sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, gerai mokeéti lietuviy kalba, jos
mokeéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2023 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 reikalavimus;

5.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis — turéti geras kompiuterinio
rastingumo Zinias ir jgudZius dirbant ,MS Exel“, ,MS Word" programomis;

5.5. iSmanyti mokyklos veiklos organizavimg, ugdymo procesg
reglamentuojancius dokumentus, mokyklos tikslus ir uzdavinius, darbo teisinius santykius,
kuriuos reglamentuoja Lietuvos Respublikos jstatymai, Vyriausybés nutarimai, Lietuvos
Respublikos darbo kodeksas, dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles, rastvedyba;

5.6. mokéti ne maziau kaip vieng Europos Sajungos $aliy kalbg B2 lygiu;

5.7. bati pareigingam, darbSCiam, kdrybiSkam, iniciatyviam, pasizymeéti
nepriekaistinga profesine reputacija, elgesiu, gebéti dirbti komandoje, gebéti savarankiskai
planuoti, organizuoti savo darbg, rengti ataskaitas ir kitus dokumentus.

6. Projektinio darbo specialistas skiriamas | pareigas ir atleidZziamas iS jy, teisés
akty nustatyta tvarka.

[l SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. inicijuoja naujus mokyklos strateginius tikslus atitinkancius ugdymo, ugdymo
aprapinimo ir infrastruktarinius projektus;

7.2. organizuoja naujy paraisky rengimg, koordinuoja ir vykdo esamus projektus;

7.3. inicijuoja, rengia ir derina dokumenty projektus Projekto vykdymo klausimais,
jformina dokumentus, susijusius su Projekto veikly vykdymu, tvarko Projekto administravimo
grupés susirasinéjima, registruoja gaunamus, siun€iamus ir vidaus dokumentus, rengia ir
inicijuoja Projekto sutarties keitimus;



7.4. teikia sialymus dél projektinés ugdymo veiklos tobulinimo ir progimnazijos
infrastruktdros atnaujinimo;

7.5. glaudziai bendradarbiauja su mokyklos pedagogais ir vadovy vadybine
komanda dél projekty testinumo, naujy rengimo bei jgyvendinimo;

7.6. siekia aktyvesnio progimnazijos bendruomenés jsitraukimo j projektine
veikla;

7.7. vykdo projektinés veiklos sklaidg (ruoSia ir maketuoja medziagg, skirtg
vieSinti informacijg apie mokyklos projektine veiklg);

7.8. pagal kompetencijg dalyvauja mokyklos direktoriaus jsakymu sudarytose
komisijose ir/ar darbo grupése;

7.9. vykdo kitus su projektine veikla susijusius mokyklos direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo ugdymui bei pavaduotojo ugdymo apripinimui pavedimus;

7.10. organizuoja ir kontroliuoja projektinés veiklos statistiniy duomeny pateikima
iSorés institucijoms, atsako uz jy teisingumg ir tiksluma.

IV SKYRIUS
MOKINIY SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Darbuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

8.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianCius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty€iojimusi,
progimnazijos vidaus tvarkos taisykles;

8.3. informuoja patyrusio paty€ias, smurtg socialinj pedagogg apie jtariamas ar
jvykusias patycCias;

8.4. esant grésmei mokiniy sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg
galinCius suteikti asmenis (tévus (globéjus, rapintojus) ir socialinj pedagoga, progimnazijos
vadovus ir/ar institucijas (pvz.: policijg, greitajg pagalbg ir kt.).

9. Darbuotojas, jtares ar pastebéjes patyCias kibernetinéje erdveje arba gaves
apie jas pranesSima:

9.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patycCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy patyCioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

9.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus rapintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

9.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanciy asmeny tapatybe,
dalyviy skai€iy ir kitus galimai svarbius faktus;

9.4. informuoja patyCias patyrusio mokinio socialinj pedagogg apie patycCias
kibernetinéje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg);

9.5. turi teise apie patycCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos
rySiy reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.lt.

IV SKYRIUS _
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

10. Projektinio darbo specialistas atsako uz:

10.1. direktoriaus jsakymy, pavedimy vykdyma;

10.2. tvarkingg techniniy priemoniy naudojima;

10.3. teisingg darbo laiko naudojima;

10.4. zalg, padarytg mokyklai dél savo kaltés ar neatsargumo;

10.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo
elektrosaugos reikalavimy vykdymga ir kity, su savo darbu susijusiy, teisés akty laikymasi.



11. Projektinio darbo specialistas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama jy
vykdyma atsako vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
tvarka.

Susipazinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(pareigos)

(data)



